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A naplo vezetéséért felelds:
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Tanulok adatai és értékelése

Tanulo6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:
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Lakcim:
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VII.

Tanuld neve: Sziil. hely, 1do:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képzd intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:
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VII.




Tanulé neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képzo
neve:

intézmény

Képz6 intézmény
cime:

Gondviselo6 neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | Xo | XL

XII.
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Javasolt zar6 érdemjegy
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Tanulo neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képz6 intézmény
neve:

Képz6 intézmény
cime:

Gondviseld neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | X | XL

XII.
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VILI.

Vi

Javasolt zar6 érdemjegy
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Tanulé neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képz6 intézmény
neve:

cime:

Képz6 intézmény

Gondviselo6 neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO | IX. | X
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Vi
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VI.

VII.

Tanulo neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képz6 intézmény
neve:

cime:

Képz6 intézmény

Gondviseld neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | X
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VL.
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Javasolt zar6 érdemjegy
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HALADASI NAPLO

Foglalkozas

Hét

Datum

r

Ora

Tantargy megnevezése, tartalma

Jelen
van (f6)

Hianyzik
(f6)

Alairas

11507-16 Kereskedelmi ismeretek

72

Kereskedelmi gyakorlat I.

54

Aruforgalmi gyakorlat

Az aruforgalmi folyamat elemeinek megismerése; az arubeszerzés
folyamataban valo részvétel. Készletfigyelés és készletvaltozas utan
arurendelési javaslattétel.

A beszerzendd aruk mennyiségének és 0sszetételének meghatarozasa;
Megrendeléseket ad le a szallitonak. (Megrendelést illetve megrendeld
levelet ir stb.)

Aruatvételnez  sziikséges eszkozok  elokészitése  (gdngySlegbontd,
arumozgatd eszkdzok, mérd-, szamlaloeszkozok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). A visszaru és a visszaszallitandé gongyolegek eldkészitése
(bizonylatolasa, csomagba rendezése, csomagoldsa). Az aruk mennyiségi €s
mindségi atvétele (mennyiségi és mindségi atvétel szempontjai). Ellendrzi
az aruhoz csatolanddo dokumentumokat, ellenérzi az aruatvételt a
szallitolevél, ill. szamla alapjan. Teendd mennyiségi €s/vagy mindségi
eltérés esetén. (Reklamal a szallitonal.) Az aruatvétel igazolasa, kifogasok
intézése.

Készletezés. A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszerii
elhelyezése a raktarban. Az aruk szakszerli elhelyezése az eladotérben.
Arazé-, cimkézé gép, szamitogép kezelése. A készletnyilvantartas
modszerei, eszkozei. Arvaltozas.

Leltarozas folyamata, a tényleges készlet felmérése, a tényleges készletérték
Leltarozas a gyakorlatban.

Az éruk eladasra torténd elokészitése. Az aruk kicsomagolasa €s
elérecsomagolasa, a vevok tajékoztatasat szolgaldinformaciok meglétének
ellenérzése. Aruvédelmi cimkék, eszkozok fajtai és elhelyezkedésiik a
termékeken. A fogyasztoi ar kiszamitasa és feltiintetése. Arjelzé tablak,
vonalkédok készitése. Az aruk eladotéri elhelyezése, szabdlyai, szempontjai.




A vevok fogadasa, a vasarloi igények megismerése, az aruk bemutatésa,
ajanlasa. Aruforgalmi szamitasok gyakorlati értelmezése.

6
18 Jogszabalyok alkalmazdsa
A munka alkalmassagi vizsgalatra, oktatdsra, munka- és véddruhdzatra
vonatkozo eldirasok a gyakorlatban; Tlizriad6 terv tartalma a gyakorlatban;
Tizoltd késziilekek elhelyezése, cimke értelmezése, tiizoltd késziilék
hasznalati szabalyai a gyakorlatban; Tilizoltasi ut, kiiiritési utvonal a
2| gyakorlatban.
A kozlekedd utakra, arutarolasra vonatkozo szabalyok, eléirasok, jelolések.
Az iizlet tisztantartasaval kapcsolatos higiéniai, kémiai biztonsagi eldirasok
Kézi- és gépi anyagmozgatasra vonatkozo szabalyok. Anyagmozgatogépek
fajtai, hasznalati szabalyai a gyakorlatban. Zsamolyokra, fellépdkre, 1étrakra
vonatkozo hasznalati szabalyok. Kések, szikék, ollok hasznalati szabalyai a
gyakorlatban. Gépek, berendezések hasznalati szabalyai a gyakorlatban.
8
Mindségtanusitas eszkozei: megkiilonboztetd jelek, mindségi bizonyitvany,
miiszaki leiras, hasznalati kezelési tmutatdo, CE megfeleldségi jelolés;
Termékcimkék adattartalma a gyakorlatban; Fogyasztdi ar feltiintetése a
gyakorlatban; Szavatossag, jotallas gyakorlati alkalmazasa. Fogyasztoi
8 panaszok kezelése a gyakorlatban; Vasarlok konyve a gyakorlatban.
Kereskedelmi gyakorlat I1.
144 v
Pénztargépkezelés
72
Elektronikus pénztargép iizemeltetése. Pénztargép, Pénztarrendszer,
8 | Pénztarterminal (POS rendszer).
Pénztargép iizembe helyezése. Pénztargép bekapcsoldsa. A pénztarszalag
8 cseréjének elvégzése. Billentylizet értelmezése.
Gylijtd regiszterek (Afa szerint, szallito szerint, arucsoportok szerint).
8 | Dohanyaruk regisztere.

Bejelentkezés (nyitodsszeg jovahagyasa vagy a valtopénz bevitele).
Ertékesités. Egytételes eladas. Tobbtételes eladas. Tortrészes arucikk
értékesités. Részosszegz6 feladata. Torlés.




Azonnali sztornd (utolsé arucikk azonnali sztorndzéasa). Utbdlagos sztornd
(korabban bevitt tétel nyitott nyugtan belill utodlagos sztorndzasa).
Szazalékszamitas (engedmény adasa, felar szamolasa). Megszakitas (a
folyamatban 1évé tranzakci6 leallitasa).

8
Fizetési modok (készpénzzel, utalvannyal, valutaval, bankkartyaval,
vegyesen). Engedményadas. Fizetés utalvannyal. Fizetés bankkartyaval.
8
Egyszertsitett (készpénzes) szamla készitése. Nyugta- vagy szamlakészités
8
8 Jelentések (X jelentés - napkdzben, Z jelentés - zaras).
Szorzas. Gongyodleg visszavaltds. Folozés. Pénztarzaras, és kapcsolodod
g | bizonylatai.
Bizonylatkitéltés gyakorlat
72
Aruforgalom bizonylatai. Arumegrendelés kézzel és/vagy géppel.
8
Szallitolevél (tartalma, bizonylat kitoltése, kézzel és/vagy géppel). Visszaru
g jovairas bizonylat, visszaru szadmla (tartalma, kitoltése). Jotallasi jegy
kitoltése.
Pénzforgalom bizonylatai. Készpénzfizetési szamla (tartalma, bizonylat
kitoltése, kézzel és/vagy géppel). Szamla (tartalma, bizonylat kitdltése,
g | Kkézzel és/vagy geppel). Nyugta (tartalma, kitoltese).
Pénzforgalom bizonylatai. Készpénzfizetési szamla (tartalma, bizonylat
kitoltése, kézzel és/vagy géppel). Szamla (tartalma, bizonylat kitdltése,
8 kézzel és/vagy géppel). Nyugta (tartalma, kit6ltése).
Arucsere utalvany (tartalma, kitoltése). Uvegvisszavalto jegy (tartalma,
kitoltése). Pénztarjelentés, Pénztarelszamolas (tartalma, készitése).
Atutalasi megbizas.
8
Készletnyilvantartas bizonylatai. Készletszamitas az aruforgalmi jelentésen
(kézzel és/vagy géppel). Arvaltozasi leltariv (tartalma, Kkitoltése,
arcsokkenés/novekedés). Leltarfelvétel (Leltarfelvételi jegy, Leltarfelvételi
8 | 1v, Leltarosszesito).
Jegyz8konyv mennyiségi, mindségi kifogasrol (szallitoi). Jegyzokdonyv
8 | vasarloi mindségi kifogas elintézésérol.

JegyzOkonyv pénztar tobblet vagy hidny esetén. Vagyonvédelemhez
kapcsolddo bizonylat (Arueltulajdonitasi jegyzkonyv).




Selejtezési jegyzokonyv. Készlet mintavételi jegyz6konyv és atmindsitési

8 |jegyz6konyv.
126 11508-16 Kereskedelmi gazdalkodas
54 Kereskedelmi gazdasagtan gyakorlat
8 Aruforgalom tervezése, elemzése gyakorlat
Arfelépités, arképzési feladatok megoldasa
8
Eladasi-, és beszerzési arak meghatarozésa, arkalkulacid
8
Afa elszamolassal kapcsolatos feladatok megoldasa
8 Arajanlatok kozotti valasztas, beszerzési dontés alatimasztasa
szamitasokkal
Készletgazdalkodasi mutatok szamitasa, értelmezésiik, hatasuk az
8 | eredményre
Leltareredmény szamitasi feladatok, leltareredmény megallapitasa
8
A forgalom-alakulasa, a gazdalkodas értékelésének statisztikai elemzési
6 | modszerei
45 Jovedelmezoség tervezése, elemzése gyakorlat
A koltségek vizsgalata, elemzése: abszolut mutatokkal, relativ mutatokkal
2
8 | A koltségek vizsgalata, elemzése: abszolut mutatokkal, relativ mutatokkal
8 |A létszam ¢és bérgazdalkodas elemzése; A létszamgazdalkodas és
hatékonysagi mutatok szamitasa, értelmezése
A 1étszam és bérgazdalkodas elemzése; Bérgazdalkodas, bérezési mutatok
8 |szamitasa, értelmezése
Ertékcsokkenési leirasok fajtai, elszamolhatosaguk, szamitasuk; A forgalom
alakulds és a koltséggazdalkodas kapcsolata, az eredményességre vald
8 | hatasa
Az eredmény levezetése, szamitdsa; Az eredmény tervezése: nagysagara,
alakulésara hat6 tényezok elemzése, értékelése
Az eredmény levezetése, szamitasa; Az eredmény tervezése: nagysagara,
alakulasara hato tényezok elemzése, értékelése
27 | Eredményesség és vagyonvizsgdlat gyakorlat




A viallalkozast és maganszemélyeket terheld adonemek és jarulékok fajtai,
mértéke, bevallasuk, megfizetésiik; A vallalkozasokat terheld legfontosabb

4 | adénemek szamitésa.
A vallalkozasok vagyona: Egyszertisitett mérleg szerkezete, tartalma.
Meérleg Osszeallitdsa; Eszkozok ¢és forrasok szamitdsa, értékelése,
8 | kovetkeztetések levondsa.
Az eredmény keletkezése a szamviteli torvény altal eldirt szabalyok alapjan.
Az A ¢és B tipusu 0sszkoltségeljarassal készitett eredmény-kimutatds
8 készitése, levezetése. Az eredmény-kimutatds €s a mérleg kapcsolata.
Nyereségado, osztalék, a mérleg szerinti eredmény szamitasa; Eredmény-
kimutatas sorainak értelmezése, kovetkeztetések levonasa.
10032-12 Marketing
79 Marketing gyakorlat
36 Marketing alapismeretek gyakorlat
1 |Piackutatasi terv készitése.
8 | Piackutatasi terv készitése. Kérd6ivkeészités.
8 Megadott  szempontok  szerinti  piackutatdis a  gyakorldhelyen.
Adatfeldolgozas.
Megadott szempontok szerinti piackutatas utcan. Adatfeldolgozas.
8
Prezentacid. Termékek/szolgaltatasok marketingstratégiajanak elemzése.
8
Prezentacid. Termékek/szolgaltatasok marketingstratégiajanak elemzése.
3
Marketing kommunikdcio gyakorlat
36
5 | Reklameszko6zok es reklamtipusok.
PR-eszk6zok. Egy elképzelt cég PR és arculati tervének elkészitése.
8
Egy elképzelt termék/szolgaltatas reklam és eladas Osztonzési tervének
8 | elkészitése.
8 Osszegzés: Egy elképzelt termék/szolgaltatas piaci bevezetésének
megtervezése.
7 Osszegzés: Egy elképzelt termék/szolgaltatas piaci bevezetésének

megtervezése.




Foglalkozas

Hét

Datum

z

Ora

Tantargy megnevezése, tartalma

Jelen
van (f0)

Hianyzik
(f6)

Alairas

160

Osszefiiggé gyakorlat

A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszert elhelyezése a
raktarban és az eladotérben.

Az aruk eladasra torténd elokészitése. Az aruk kicsomagolasa és
elérecsomagolasa, a vevOk tajékoztatasat szolgaloéi informacidok
meglétének ellenérzése. A fogyasztoi ar feltiintetése. Arjelzo tablak.

Az aruk eladasra torténd eldkészitése. Az aruk kicsomagolasa és
elérecsomagoldsa, a vevOk tdjékoztatasat szolgaldi informacidok
meglétének ellendrzése. A fogyasztoi ar feltiintetése. Arjelz6 tablak.

A vevok fogadésa, a vasarloi igények megismerése, az aruk
bemutatasa, ajanlas.

A vevOk fogadédsa, a vasarloéi igények megismerése, az aruk
bemutatasa, ajanlas.

A kozleked6 utakra, arutarolasra vonatkozo szabalyok, el6irasok,
jelolések. Kézi- és gépi anyagmozgatasra vonatkozo szabalyok.
Anyagmozgatogépek fajtai, hasznalati szabalyai a gyakorlatban.

Termékcimkék adattartalma a gyakorlatban. Szavatossag, jotallas
gyakorlati alkalmazasa.

Készpénzfizetési szamla (tartalma, bizonylat kitoltése, kézzel
és/vagy géppel). Szamla (tartalma, bizonylat kitoltése, kézzel és/vagy
géppel). Nyugta (tartalma, kitoltése).

Készpénzfizetési szamla (tartalma, bizonylat kitdltése, kézzel
és/vagy géppel). Szamla (tartalma, bizonylat kit6ltése, kézzel és/vagy
géppel). Nyugta (tartalma, kitoltése).

Készpénzfizetési szamla (tartalma, bizonylat kitdltése, kézzel
és/vagy géppel). Szamla (tartalma, bizonylat kitoltése, kézzel és/vagy
géppel). Nyugta (tartalma, kitoltése).

Elektronikus pénztargép iizemeltetése. Pénztargép, Pénztarrendszer,
Pénztarterminal (POS rendszer).

Elektronikus pénztargép iizemeltetése. Pénztargép, Pénztarrendszer,
Pénztarterminal (POS rendszer).




Készletfigyelés és készletvaltozas utan arurendelési javaslattétel.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbonto,
arumozgatd eszkozok, mérd-, szamlaldeszkozok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi €s
mindségi atvétel szempontjai).

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbonto,
arumozgatd eszkozok, mérd-, szamlaldeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi €s
mindségi atvétel szempontjai).

Az aruhoz csatolandd dokumentumok, az aruatvétel ellenOrzése a
szallitolevél, ill. szamla alapjan.

s

Ertékesitési csatornak azonositasa és jellemzoi.

Személyes eladas jellemzoi a gyakorlatban.

Gazdalkodod szervezet arculati elemei, reklamtevékenysége ¢és
értékesités-0szténzés modszertana.




